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REGLAMENTO N° 30

SOBRE FUNCIONAMIENTO INTERNO Y DE SALA
DEL CONCEJO MUNICIPAL, DE LA COMUNA DE
EL BOSQUE.

EL BOSQUE, JULIO 05 DE 2017.-

TITULO |
GENERALIDADES

Articulo 1°: El presente instrumento viene en regular el funcionamiento interno del Concejo
Municipal de la comuna de El Bosque, en aquellas materias no reguladas expresamente por la Ley
Organica de Municipalidades, y, de manera complementada con las instrucciones evacuadas por
Contraloria General de la Republica, contenidas en los pertinentes dictamenes de ese organo

interpretativo y fiscalizador de las entidades edilicias. (art. 92° LOC)

Articulo 2°: Las municipalidades estaran constituidas por el alcalde, que sera su maxima autoridad,

y por el concejo municipal. (art. 2° LOC)

Articulo 3°: El alcalde es la maxima autoridad de la municipalidad y en tal calidad le correspondera

su direccion y administracion superior y la supervigilancia de su funcionamiento. (art 56° LOC)

Articulo 4°: En cada municipalidad habra un concejo de caracter normativo, resolutivo y fiscalizador,
encargado de hacer efectiva la participacion de la comunidad local y de ejercer las atribuciones que

sefiala esta ley. (art.71°LOC).

TITuLo n
INTEGRACION Y ATRIBUCIONES

. Articulo 5°: El Concejo Municipal de esta comuna es un cuerpo colegiado compuesto por ocho

Concejales, y es presidido por el Alcalde. En tal concejo residen facultades normativas, resolutivas y
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fiscalizadoras, y se expresan mediante acuerdos adoptados en sesion validamente convocada y sala

legalmente constituida. (Dict. 35.123/1997; art. 71°, 72°, 84° e inc. 2° art. 85° LOC)

Articulo 6°: El alcalde requerird el acuerdo del concejo para: (art.65° LOC)

a)

b)

c)
d)

e)

f)

g)
h)

Aprobar el plan comunal de desarrollo y el presupuesto municipal, y sus modificaciones, como
asimismo los presupuestos de salud y educacién, los programas de inversion correspondientes
y las politicas de recursos humanos, de prestacién de servicios municipales y de concesiones,
permisos y licitaciones.

Aprobar el plan regulador comunal, los planes seccionales y sus planos de detalle, el plan de
inversiones en infraestructura de movilidad y espacio publico y los estudios, proyectos, obras
y medidas no incluidos en éstos que sean propuestos por los interesados conforme lo establece
el articulo 179 de la Ley General de Urbanismo y Construcciones, en su caso, y el proyecto de
plan regulador comunal o de plan seccional en los casos a que se refiere la letra k) del articulo
592,

Aprobar el plan comunal de seguridad publica y sus actualizaciones.

Establecer derechos por los servicios municipales y por los permisos y concesiones.

Aplicar, dentro de los marcos que indique la ley, los tributos que graven actividades o bienes
que tengan una clara identificacion local y estén destinados a obras de desarrollo comunal.
Adquirir, enajenar, gravar, arrendar por un plazo superior a cuatro afios o traspasar a cualquier
titulo, el dominio 0 mera tenencia de bienes inmuebles municipales o donar bienes muebles.
Expropiar bienes inmuebles para dar cumplimiento al plan regulador comunal;

Otorgar subvenciones y aportes, para financiar actividades comprendidas entre las funciones
de las municipalidades, a personas juridicas de caracter publico o privado, sin fines de lucro, y
ponerles término.

Transigir judicial y extrajudicialmente.

Celebrar los convenios y contratos que involucren montos iguales o superiores al equivalente
a 500 unidades tributarias mensuales, y que requeriran el acuerdo de la mayoria absoluta del
concejo; no obstante, aquellos que comprometan al municipio por un plazo que exceda el

periodo alcaldicio, requeriran el acuerdo de los dos tercios de dicho concejo. Asimismo,



k)

n)

p)

a)
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suscribir los convenios sobre aportes urbanos reembolsables que regula la Ley General de
Urbanismo y Construccion.

Otorgar concesiones municipales, renovarlas y ponerles término. En todo caso, las
renovaciones solo podran acordarse dentro de los seis meses que precedan a su expiracion,
aun cuando se trate de concesiones reguladas en leyes especiales;

Dictar ordenanzas municipales y el reglamento a que se refiere el articulo 31.

Omitir el tramite de licitacion publica en los casos de imprevistos urgentes u otras
circunstancias debidamente calificadas, en conformidad con lo dispuesto en el articulo 8° de
esta ley.

Convocar, de propia iniciativa, a plebiscito comunal, en conformidad con lo dispuesto en el
Titulo IV.

Re adscribir o destinar a otras unidades al personal municipal que se desempefie en la unidad
de control y en los juzgados de policia local.

Otorgar, renovar, caducar y trasladar patentes de alcoholes. El otorgamiento, la renovacion o
el traslado de estas patentes se efectuara previa consulta a las juntas de vecinos respectivas.
Fijar el horario de funcionamiento de los establecimientos de expendio de bebidas alcohalicas
existentes en la comuna. dentro de los mdargenes establecidos en el articulo 21 de la Ley sobre
Expendio y Consumo de Bebidas Alcohdlicas. En la ordenanza respectiva se podran fijar
horarios diferenciados de acuerdo a las caracteristicas y necesidades de las distintas zonas de
la correspondiente comuna o agrupacion de comunas. Estos acuerdos del concejo deberan ser
fundados.

Otorgar patentes a las salas de cine destinadas a la exhibicion de producciones
cinematograficas de contenido pornografico. En este caso, el acuerdo debera adoptarse por la
mayoria simple de los miembros del concejo. El alcalde oira previamente a la junta de vecinos
correspondiente.

Otorgar la autorizacion a que se refiere el parrafo segundo de la letra c) del articulo 52, relativo

al cierre de pasajes, previo informe de las direcciones.

Articulo 7°: Al concejo le correspondera: (art 79° LOC)



a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)
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Elegir al alcalde, en caso de vacancia, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 62, para este
efecto el concejal debera acreditar cumplir con los requisitos especificados en el inciso segundo
del articulo 57.

Pronunciarse sobre las materias que enumera el articulo 65 de esta ley. Los concejales
presentes en la votacion respectiva deberan expresar su voluntad, favorable o adversa,
respecto de las materias sometidas a aprobacion del concejo, a menos que les asista algln
motivo o causa para inhabilitarse o abstenerse de emitir su voto, debiendo dejarse constancia
de ello en el acta respectiva. (Expresa disposicion legal, ratificada por criterio CGR en dict.
22.612/1995 reactivado y 09123/15).

Fiscalizar el cumplimiento de los planes y programas de inversion municipales y la ejecucion del
presupuesto municipal, analizar el registro piblico mensual de gastos detallados que lleva la
Direccion de Administracién y Finanzas, como asimismo, la informacion y la entrega de la
misma, establecida en las letras c) y d) del articulo 27.

Fiscalizar las actuaciones del alcalde y formularle las observaciones que le merezcan, las que
deberan ser respondidas por escrito dentro del plazo méaximo de quince dias.

Pronunciarse respecto de los motivos de renuncia a los cargos de alcalde y de concejal.
Aprobar la participacion municipal en asociaciones, corporaciones o fundaciones.
Recomendar al alcalde prioridades en la formulacion y ejecucion de proyectos especificos vy
medidas concretas de desarrollo comunal,

Citar o pedir informacion, a través del alcalde, a los organismos o funcionarios municipales
cuando lo estime necesario para pronunciarse sobre las materias de su competencia. La
facultad de solicitar informacién la tendra también cualquier concejal, la que debera
formalizarse por escrito al concejo. El alcalde estara obligado a responder el informe en un
plazo no mayor de quince dias.

Elegir, en un solo acto, a los integrantes del directorio que le corresponda designar a la
municipalidad en cada corporacién o fundacién en que tenga participacion, cualquiera sea el
caracter de ésta o aquélla. Estos directores informaran al concejo acerca de su gestion, como

asimismo acerca de la marcha de la corporacién o fundacién de cuyo directorio formen parte.
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m)

n)

p)
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Solicitar informe a las empresas, corporaciones, fundaciones o asociaciones municipales, y a
las entidades que reciban aportes o subvenciones de la municipalidad. En este tltimo caso, la
materia del informe sélo podra consistir en el destino dado a Ins aportes o subvenciones
municipales percibidos. Los informes requeridos deberan ser remitidos por escrito dentro del
plazo de quince dias.

Otorgar su acuerdo para la asignacion y cambio de denominacion de los bienes municipales y
nacionales de uso publico bajo su administracién, como asimismo, de poblaciones, barrios y
conjuntos habitacionales del territorio comunal previo informe escrito del consejo comunal de
organizaciones de la sociedad civil.

Fiscalizar las unidades y servicios municipales. En el ejercicio de su funcion fiscalizadora, el
concejo, con el acuerdo de, al menos, un tercio de sus miembros, podra citar a cualquier
director municipal para que asista a sesiones del concejo con el objeto de formularle preguntas
y requerir informacién en relacion con materias propias de su direccion. El reglamento de
funcionamiento del concejo establecera el procedimiento y demdas normas necesarias para
regular estas citaciones.

Autorizar los cometidos del alcalde y de los concejales que signifiquen ausentarse del territorio
nacional. Requeriran también autorizacion los cometidos del alcalde y de los concejales que se
realicen fuera del territorio de la comuna por mas de diez dias. Un informe de dichos cometidos
y su costo se incluiran en el acta del concejo.

Supervisar el cumplimiento del plan comunal de desarrollo.

Pronunciarse, a mas tardar el 31 de marzo de cada afio, a solicitud del consejo comunal de
organizaciones de la sociedad civil, sobre las materias de relevancia local que deben ser
consultadas a la comunidad por intermedio de esta instancia, como asimismo la forma en que
se efectuara dicha consulta, informando de ello a la ciudadania.

Informar a las organizaciones comunitarias de caracter territorial y funcional; a las asociaciones
sin fines de lucro y demas instituciones relevantes en el desarrollo econémico, social y cultural
de la comuna, cuando éstas asi lo requieran, acerca de la marcha y funcionamiento de la
municipalidad, de conformidad con los antecedentes que haya proporcionado el alcalde con

arreglo al articulo 87.
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q) Serinformado sobre el escalafon de mérito del personal municipal y recibir un reporte sobre el
registro del personal enviado y tramitado en la Contraloria General de la Republica en el afio
inmediatamente anterior, ello en la primera sesion de cada afio. (art. 27° Ley 20.922)

r)  Aprobar por los dos tercios de los concejales en ejercicio, la propuesta de planta de personal y
del reglamento que la contenga, presentado por el Alcalde, para estos efectos, el concejo no
podra aumentar el nimero de cargos ni modificar los grados que contenga la proposicién y sélo

podra reducir o rechazar la proposicion de planta. (art. Art. 27Ley 20.922)

Articulo 8°: Las materias que requieren el acuerdo del concejo seran de iniciativa del alcalde. “No
obstante lo expresado precedentemente, los concejales podran someter a consideracion del
concejo las materias sefialadas anteriormente, siempre que éstas no incidan en la administracién

financiera del municipio”. (inc.5° art.65° LOC)

Articulo 9°: En la primera sesion ordinaria, el Alcalde, de acuerdo a la disponibilidad presupuestaria,
sometera a la aprobacion del Concejo los medios de apoyo y utiles apropiados para el adecuado
funcionamiento del mismo y de cada uno de los Concejales; este acuerdo quedara reflejado
separada y especialmente en un instrumento anexo a este reglamento, afio a afio y debera ser

publicado a través de la pagina web de la Municipalidad. (art.92° bis)

PRESIDENTE DEL CONCEJO

Articulo 10°: El Concejo es presidido por el Alcalde, y en tal calidad le corresponde:

a) Convocar y presidir con derecho a voto las sesiones. (Dict. 25.460/2009).

b) Someter al conocimiento, y/o pronunciamiento del concejo, las materias de su competencia,
en circunstancias y oportunidad que corresponda, de acuerdo a disposiciones legales expresa,
o las necesidades propias de la gestion mas eficiente del municipio.

¢) Agregar y/o retirar materias a tratar en cada sesion de Concejo (atendida la oportunidad y
circunstancias especiales y/o de urgencia contingentes). (Dict. 25.460/2009).

d) Orientar, dirigir y clausurar los debates.

e) Poner en votacion los asuntos o temas tratados.
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f)  Suspender sesiones, ponerles término y declarar la falta de quorum para iniciar una sesion.

Articulo 11°: En caso de ausencia del Alcalde presidira la Sesion del Concejo, el Concejal presente
que haya obtenido, individualmente, mayor votacion ciudadana en la eleccion respectiva, segtn lo
establecido por el Tribunal Electoral Regional. Como tal, debera convocar al Concejo y asumir su
representacion protocolar. En todo caso, durante el periodo sefialado, el Alcalde conservara la
atribucion de participar en las sesiones del Concejo con derecho a voz. (inc.2° art. 62°LOC)

Solo para el caso que el Alcalde postulare a su reeleccion o a su eleccion como concejal en su propia
comuna, se procederd a su subrogacion en conformidad con el inciso primero del Articulo 62 de la
Ley N” 18.695, desde los treinta dias anteriores a la fecha de la eleccién y hasta el dia siguiente de
ella. Sin embargo, la presidencia del Concejo solo podra ejercerla un concejal que no estuviere re
postulando a dicho cargo o postulando al cargo de Alcalde. Si hubiere mas de uno en tal situacion la
presidencia le correspondera a quien haya obtenido mayor votacion ciudadana en la eleccion
respectiva. Si todos los concejales estuvieren re postulando, la presidencia se decidira por sorteo

entre ellos. Durante este periodo el Alcalde podra participar con derecho a voz y voto. (inc. 3°

art.107 LOCQ)

DE LOS CONCEJALES

Articulo 12°: En el desempefio de su funcion legal de caracter normativo, resolutivo y fiscalizador,

de acuerdo a lo prescrito en el articulo 71 de la Ley Organica Constitucional, le correspondera

personalmente a cada Concejal;

a) Desempefar su cargo en conformidad con lo dispuesto en la Constitucion y las leyes, con
estricto apego al principio de probidad. (art. 2° Ley 20.880).

b) Asistir a las sesiones ordinarias y extraordinarias, debiendo participar de la totalidad de la
sesion, sin poder retirarse de ella.

¢)  Concurrir regularmente a las sesiones de que se trate, de manera personal, en condiciones y
actitud adecuadas a la autoridad que inviste. (Dict. 38.037/2008)

. d) Tomar parte en los debates sobre asuntos sometidos a discusion.
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g)

j)
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Emitir su voto de APROBACION o RECHAZO en las materias en que se requiera, a menos, que
le asista algun motivo o causa para inhabilitarse o abstenerse de emitir su voto, debiendo
hacerlo presente al momento de ponerse en votacion la materia, de ello se dejara especial
constancia en el acta respectiva. (Obligacion personalisima, asi como, obligaciones contenidas
en Ley N* 20.880 y Ley N° 20.730; letra b) art. 79 LOC- Dict. 22.612/1995)

Fundamentar su voto en los casos que la Ley lo establece, como en el caso de rechazo.
Proponer al Concejo la postergacion de una sesion ordinaria, la citacion o peticion de informar
a los organismos o funcionarios municipales, o la invitacion a alguna sesién del Concejo a
personas ajenas al municipio, para pronunciarse sobre materias de su competencia.

Solicitar informe al Alcalde de todo lo relacionado con la marcha y funcionamiento de la
Municipalidad.

Realizar consultas o peticiones de informes a la Unidad de Control relativos a la ejecucion
programatica del presupuesto municipal.

Poner en conocimiento del Concejo, en forma inmediata, las inhabilidades sobrevinientes que
estime le puedan afectar, para el desempefio de su cargo. (art.77 LOC)

Justificar su ausencia a sesion de concejo, de acuerdo a las causales y formas previstas por la
Ley.

Efectuar en las oportunidades legales - a saber, asuncion y cesacién de cargo; ademés de
registrar modificaciones relevantes en cualquier momento; y, actualizarla cada mes de marzo-
una declaracion de intereses y patrimonio (nimero 4 art. 4° Ley 20.880 sobre Probidad en la

Funcion Publica y Prevencion del Conflicto de Intereses).

m) En general, ejercer las demas atribuciones que le encomienden o faculten las leyes vigentes.

DE LAS INCOMPATIBILIDADES E INHABILIDADES

Articulo 13°: Existird incompatibilidad con el cargo de concejal, cada vez que, durante su desempefio

se presente una circunstancia de aquellas prohibidas por la Ley, y que se anotaran en precepto

posterior de este cuerpo.

En este caso, el concejal afecto deberd siempre, hacer cesacién de su cargo.
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La no advertencia de tales circunstancias de manera personal e inmediatamente de percibida la

misma, constituira una falta grave al principio de probidad, conducente a una eventual acusacion

de notable abandono de funciones.

Articulo 14°: Existira conflicto de intereses:

a) Cuando concurren, respecto de un concejal, a la vez el interés general propio del ejercicio de
las funciones con un interés particular, sea o no de caracter econdmico, de quien ejerce dichas
funciones o de los terceros vinculados a él determinados por la ley (cuarto grado por
consanguinidad en linea recta y segundo colateral; y segundo grado por afinidad).

b) Cuando concurren circunstancias que le restan imparcialidad en el ejercicio de sus
competencias.

La no advertencia de tales circunstancias de manera personal e inmediatamente de percibida la

misma, constituira una falta grave al principio de probidad, conducente a una eventual acusacion

de notable abandono de funciones. (art. 2° Ley 20.880 sobre Probidad en la Funcion Publica y

Prevencion del Conflicto de Intereses; y art. 8° Constitucion Politica de la Republica de Chile).

Articulo 15°: Constituyen causales de incompatibilidad con el cargo de Concejal, las que a

continuacion se detallan;

a) La dependencia de sustancias o drogas estupefacientes o sicotropicas ilegales, a menos que
justifique su consumo por un tratamiento médico. (inc. Final art. 73° LOC).

b) Sermiembro de los consejos comunales de organizaciones de la sociedad civil.

c) Ser ministros de Estado, los subsecretarios, los secretarios regionales ministeriales, los
intendentes, los gobernadores, los consejeros regionales, los parlamentarios, los miembros del
consejo del Banco Central y el Contralor General de la Republica.

d) Ser miembros y funcionarios de los diferentes escalafones del Poder Judicial, el Ministerio
Publico, de la Contraloria General de la Republica, asi como los el Tribunal Constitucional, del
Tribunal de Defensa de la Libre Competencia, del Tribunal de Contratacidn Publica, del Tribunal
Calificador de Elecciones y de los tribunales electorales regionales, los consejeros del Consejo

para la Transparencia, y los miembros activos de las Fuerzas Armadas y de Orden y Seguridad
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g)

h)
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Publica.

e) Ejercer todo empleo, funcion o comision que se desempefie en la misma municipalidad y en
las corporaciones o fundaciones en que ella participe.

Suscribir, por si o por terceros, contratos o cauciones ascendentes a doscientas unidades
tributarias mensuales o mas, con la respectiva municipalidad.

Tener litigios pendientes con la municipalidad, a menos que se refieran al ejercicio de derechos
propios, de su conyuge, hijos, adoptados o parientes hasta el tercer grado de consanguinidad
y segundo de afinidad inclusive.

Actuar como abogados o mandatarios en cualquier clase de juicio contra la respectiva
municipalidad, durante el desempefio de su cargo.

Tener, respecto del alcalde de la misma municipalidad, la calidad de conyuge, hijos, adoptados
o parientes hasta el segundo grado de consanguinidad o de afinidad inclusive.

Constituirse director, administrador, representante y socio titular del diez por ciento o mas de
los derechos de cualquier clase de sociedad, cuando ésta tenga contratos o cauciones vigentes
ascendentes a doscientas unidades tributarias mensuales o mas, o litigios pendientes, con la
municipalidad.

Ser condenado por crimen o simple delito que merezca pena aflictiva.

DEL SECRETARIO DEL CONCEJO

Articulo 16°: Cumplira la funcion de Secretario del Concejo, el Secretario Abogado Municipal o quien

lo subrogue, a quien correspondera:

a)

b)

d)

Asistir a las sesiones de cualquier naturaleza, es decir ordinarias o extraordinarias,
permaneciendo en ellas durante toda su extensién.

Ser el Ministro de Fe de las actuaciones y acuerdos que adopte el Concejo.

Adoptar las providencias necesarias para comunicar los acuerdos adoptados por el Concejo a

las personas o autoridades que corresponda.

Efectuar las citaciones para las sesiones ordinarias y extraordinarias del Concejo con la debida

antelacion.
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Levantar acta de cada sesion que celebre el Concejo, adjuntando los documentos
correspondientes e incorporarla al Libro de Actas que llevard al efecto.

Redactar y comunicar los acuerdos del Concejo.

Redactar y despachar las citaciones o invitaciones a funcionarios municipales y a personas
ajenas al Municipio a nombre del Concejo. Lo mismo debera realizar con los Memorandums
por los cuales se soliciten los informes que el Concejo estime necesarios.

Llevar y mantener al dia y custodiar los Libros de Actas y otros que se estimen necesarios.
Elaborar la tabla de materias a tratar en las sesiones del Concejo y enviarlas con las respectivas
citaciones, segun lo informado por el Alcalde o Administrador Municipal.

Recibir, registrar y archivar, segln corresponda, la documentacion que reciba el Concejo.
Asimismo, debera despachar toda la correspondencia que emane de él.

Llevar un registro de la asistencia de los Concejales a las sesiones y comisiones para determinar
el pago de la dieta y las asignaciones que correspondan.

Poner en conocimiento del Concejo en la segunda sesion ordinaria de cada mes, la ndmina de
todas aquellas solicitudes de informacién publica recibidas, asi como las respectivas respuestas
entregadas por la Municipalidad, que se realicen en el marco de lo dispuesto por la Ley
N®20.285, sobre Acceso a la Informacion Publica.

Diligenciar la convocatoria a sesiones de comisiones permanentes de trabajo de los secretarios
ejecutivos y funcionarios invitados a las mismas. Debera lleva un libro especial de convocatoria,
celebracion y acta correspondiente a cada una de ellas.

Velar por el correcto y oportuno desarrollo de las sesiones, y en especial, de hacer cumplir el
presente Reglamento Interno y de Sala del Concejo Municipal, especialmente en cuanto a los

tiempos dispuestos para la intervencion de los concejales, vecinos y publico en general.
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TITULO 1l
DE LAS SESIONES DEL CONCEJO MUNICIPAL

Articulo 17°: El Concejo se reunird en sesiones ordinarias y extraordinarias. El Alcalde acordara con
el Concejo el numero de sesiones ordinarias a realizar en el mes, debiendo efectuarse a lo menos

tres en cada mes del afio calendario, en dias habiles distintos. (art. 84° LOC, Dict. 38.037/2008 CGR)

Articulo 18°: Las sesiones ordinarias se realizardn en los dias y horas fijados por el propio Concejo
en la sesion de instalacion. En ellas podra tratarse cualquier materia que sea de competencia del
Concejo y que se encuentren sefialadas en la tabla. No obstante, por motivos fundados, el Concejo
podra modificar la fecha y hora de realizacion de una o mas sesiones, por la unanimidad de sus
miembros presentes en sala, y tal acuerdo debera publicarse especialmente en la pagina web del
municipio. Cuando por cualquier causa la Sesion Ordinaria no pudiere celebrarse en la oportunidad
acordada, el Secretario Municipal certificara tal situacion y la o las causas de tal suspension, y el
concejo quedara auto convocado de manera automdtica para la semana siguiente, el mismo dia y

hora. En todo caso el Alcalde podra citar a Sesion Extraordinaria si lo estima necesario atendidos las

materias en tabla.

Articulo 19°: Las sesiones extraordinarias se efectuaran por convocatoria del Alcalde o por un tercio,

a lo menos, de los Concejales en ejercicio y en ellas solo se tratard la o las materias indicadas en la

convocatoria. (inc. 3% art. 84° LOC)

Articulo 20°: Las sesiones seran publicas y se celebraran en la sala de sesiones del Edificio
Consistorial o en otro lugar que para el efecto habilite la Municipalidad, si lo primero no fuera
posible. Excepcionalmente podran sesionar de manera reservada(o privada), cuando asi lo acuerdan
los dos tercios de los Concejales presentes. Sin perjuicio de tal circunstancia, el acta relativa a una
sesion secreta sera publicada tal como si se tratara de una sesion regular, es decir, publica. (inc. 4°

art. 84° LOC)
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DE LA TABLA

Articulo 21°: La tabla sera formada con antelacién a cada sesion por el Alcalde y distribuida por la
Secretaria Municipal a los concejales de conformidad a este reglamento. El Alcalde podra incorporar
y/o retirar una materia de la tabla, informando a la sala con anterioridad al inicio de su discusion.
La Sala podra alterar el orden de las materias consignadas en la tabla, de conformidad a las

prioridades que estime pertinentes. La tabla contemplard las siguientes materias, de manera

ordinaria:

1) Aprobacion Acta anterior.

2) Cuenta: en ella deberd indicarse la recepcion de todos los informes que deban hacerse por
parte del Alcalde y/o de uno o mas concejales, en relacion con cometidos, capacitaciones y
ausencias de los mismos.

3) Correspondencia: se trata de materias que deben ser puestas en conocimiento del Concejo, y
aquellas misivas que corresponden a solicitudes expresas, especificas y directamente dirigidas
a una o mas unidades municipales, siempre que, representen el interés de la comunidad, y no
del interés propio e individual de un vecino.

4) Tabla: Las materias que requieren el simple conocimiento, y/o el pronunciamiento del Concejo.

5) Incidentes.

DE LA CITACION A SESION

Articulo 22°: La citacion correspondiente a sesiones ordinarias, corresponden a acuerdos propios
de ese 6rgano, y en virtud de ello, no requieren citacion previa; por otra parte, las tablas relativas a
cada una de ellas seran remitidas a cada Concejal por el Secretario Municipal utilizando los medios
electrénicos disponibles, con una anticipacion de a lo menos 48 hrs. previas a la sesion. Se entendera
perfeccionado el envio, con el solo despacho de cada tabla, en plazo, a los correos electrénicos
registrados en Secretaria Municipal. Junto a la tabla se despachara la documentacion de los puntos
a tratar en la Sesion respectiva, todo ello, a través de la carpeta virtual denominada "TABLAS
CONCEJO MUNICIPAL”, a la que tendrd acceso cada Concejal. Tratindose de modificaciones
presupuestarias, debera proporcionarse al Concejo, los antecedentes que la justifican con una

anticipacion de a lo menos cinco (5) dias habiles a la sesion respectiva. (inc. 3° art. N° 81°LOC)
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Sin perjuicio de ello, seran despachadas en papel en el mismo plazo antes indicado, a través de los

secretarios de cada uno de los concejales.

Articulo 23°: A la tabla de la sesion siguiente a su recepcion, se incorporaran para ser puestos en
conocimiento del Concejo, los informes de la Contraloria General de la Republica, cuando ésta asi
lo disponga. Asimismo, en la segunda sesion de cada mes, deberd ponerse en conocimiento del
Concejo, la nomina de todas las solicitudes de informacion publica recibidas por la Municipalidad,
asi como las respectivas respuestas que se realicen en el marco de lo dispuesto en la Ley N220.285

sobre Acceso a la Informacion Pablica.

Articulo 24°: Las sesiones extraordinarias, tanto las que se originen por iniciativa del Alcalde o de
un tercio de los Concejales en ejercicio, requeriran de citacion previa, de al menos 72 hrs., y tal
citacion debera remitirse en instrumento Unico y en conjunto con la tabla pertinente, y su despacho
sera perfeccionado de la misma manera sefialada en el articulo catorce precedente, indicando en
ella las materias a tratar, y el dia y hora de la sesion.

De manera excepcional, las sesiones extraordinarias podran ser citadas de manera URGENTE,
tratandose de materias a tratar que revistan tal caracter (sea de caracter nacional y/o local. En esta
situacion excepcionalisima, serd vélida la citacion personal, telefonica o por cualquier otro medio
que asegure su recepcion por todos y cada uno de los Concejales y del Alcalde, e incluso podra

convocarse con 24 horas de antelacién.

DEL QUORUM PARA SESIONAR

Articulo 25°: El quorum para sesionar sera la mayoria de los Concejales en ejercicio. Para tal efecto,

no se considerara la asistencia del Alcalde para estos efectos. (Dict. N° 45.281/2010)

Articulo 26°: A la hora designada para abrir la sesion, el Secretario Municipal comprobara la
asistencia de los Concejales y si transcurridos treinta minutos no hubiere quorum, el Alcalde
suspendera la reunion. El Secretario Municipal dejara constancia en acta, que levantara al efecto,

de la imposibilidad de celebrar la sesion por falta de quérum, indicando, ademds, la nomina de los

14



EMUNICIFPALIDAL

ELBOSQUE

Concejales citados, de los asistentes y ausentes, si fuera el caso. Si el presidente no hubiere asistido,

también se dejara constancia.

DE LA DURACION

Articulo 27°: Las sesiones duraran hasta 120 minutos. Sin embargo, por acuerdo de la mayoria de

los Concejales asistentes, podra prorrogarse la reunion cuantas veces sea necesario y por el tiempo

que se estime conveniente.

DE LAS ETAPAS DE LA SESION

Articulo 28°: APERTURA:

Existiendo quorum, el Alcalde o quien presida en su ausencia, abrira la sesion ocupando la férmula

que el mismo determine.

Articulo 29°: Una vez abierta la sesion, se procederd de la siguiente manera:

a) El Presidente, pedira dar lectura a la tabla a tratar para esa sesion.

b) Los temas de la tabla, se trataran en el mismo orden de la citacion, salvo que el Alcalde o el
Concejo acuerden alterarlo por razones de prioridad, conveniencia o economia.

c) Pondra en conocimiento del concejo el Acta de la sesion anterior, y hara presente a los
Concejales que si ella mereciere reparos, deberan hacerlo presente dentro de tercero dia a
partir de esa fecha, y la misma sera corregida en el sentido que se indique formalmente al
Secretario Municipal por cada concejal, dejandose constancia de tales correcciones en la sesion

ordinaria siguiente.

Articulo 30°: DISCUSION:
Una vez definido el orden de analisis de los puntos a tratar, se procedera de la siguiente manera:

a) El presidente dirigird los debates y concedera la palabra a los Concejales que estén integrando

sala, en el orden en que la soliciten.
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Ningun integrante del Concejo podra ser interrumpido mientras tenga la palabra, salvo la
facultad del presidente para llamarlo al orden o para exigir el cumplimiento de una disposicion
reglamentaria.

Las intervenciones de los Concejales se haran en términos respetuosos y seran escuchadas de
igual forma por el resto de los integrantes evitando las distracciones o interrupciones que
causan los movimientos de un lugar a otro en la sala o el uso de teléfonos celulares.

La intervencion individual de cada concejal, por cada punto de Tabla, no podra exceder de 5
minutos; y, posterior a ello, en un lapso de 3 minutos, existira la posibilidad de replicar.

En el caso de exceder el tiempo limite de intervencion, y/o llamado al orden por el Alcalde en
al menos 2 oportunidades consecutivas, el Alcalde podra ordenar la interrupcion de su
intervencion y la eliminacion del registro auditivo y escrito de su intervencion en la parte
irregular de la misma.

Los funcionarios municipales y ptblico en general que asistan a una sesion del Concejo, deberan
presentarse y adoptar actitud de respeto y silencio, pudiendo, el Secretario Municipal, por si o
a solicitud de cualquier Concejal, hacer un llamado al orden o incluso, si fuere necesario,
suspender la sesion y disponer el desalojo de la sala. Los mismos solo podréan intervenir a

solicitud del Alcalde o del Concejo.

Articulo 31°: En cada oportunidad y considerando la complejidad de las materias a tratar, se

determinara el tiempo estimativo ideal de duracion de intervencion de los funcionarios o personas

ajenas a la Municipalidad que hayan sido citadas o invitadas a la sesion, quedando el Presidente

facultado para suspender los debates acerca de cada materia de la tabla. No obstante lo anterior, si

uno o mas Concejales solicitasen la continuacion del debate y asi lo acordare la mayoria del Concejo,

éste podra prolongarse mas alla de lo determinado previamente. Si llegare la hora de término de la

Sesion sin haberse producido la votacion sobre la materia debatida, se entendera prorrogada la

misma hasta que exista pronunciamiento.

Articulo 32°: Si en el transcurso de la Sesidn se retirasen uno o mas de los Concejales asistentes,

quedando la sesion con un quorum inferior al dispuesto por la Ley, ésta deberd suspenderse.
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Las materias pendientes de tratar seran discutidas preferentemente en la sesion ordinaria siguiente.
No obstante, si la suspensién recayere en una Sesién Extraordinaria o en una Ordinaria que tuviese
en tabla materias trascendentes para el funcionamiento municipal, como las indicadas en las letras
a)y b)delarticulo 79 de la Ley, el Alcalde podra convocar para otra sesion de caracter extraordinario,
con la finalidad de terminar de tratar las materias pendientes, y /o quedara facultado para aplicar
el principio del silencio positivo, consagrado por la Ley del ramo, transcurrido que sean 20 dias
corridos, desde que ha sido solicitado el pronunciamiento del 6rgano colegiado , en una o mas
materias, lo que sucede en el momento de perfeccionado el despacho de la tabla respectiva, y/o de
la citacion que procediere. (Letra c) art. 82° LOC- en relacion con- art. 64 Ley N° 19.880 que Establece
Bases de los Procedimientos Administrativos que los Actos de la Administracion del Estado, mayo

2003. Ratificado en dict. N® 80.219/2011)

Articulo 33°: VOTACION:

La discusion terminara una vez que el Alcalde indique que una determinada materia se encuentra
“EN VOTACION”, llamando el Ministro de Fe a votar el punto respectivo, de acuerdo a la
convocatoria efectuada por el Alcalde, y los antecedentes que fundan la propuesta de que se trata;
y a partir de ese momento cualquier discusion u opinién que sobre la materia se produzca, quedara

nula y serd eliminada de todo registro y acta de la sesion.

Articulo 34°: INCIDENTES:

Una vez adoptados los acuerdos respectivos, se destinara un tiempo de la sesion ordinaria a la libre
intervencion de los Concejales en incidentes. Estas intervenciones deben ser breves y precisas,
debiendo ajustarse en su nimero y tiempo para permitir el uso de este espacio a todos los
integrantes del Concejo. En esta instancia podran los concejales intervenir libremente, y/o plantear
INCIDENCIAS, es decir, hacer solicitudes anexas a las materias tratadas en sesion, que guarden
relacion con sus atribuciones y que no constituyan o revistan un interés particular, sino de la

comunidad a la que estan llamados a representar.
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DE LOS ACUERDOS

Articulo 35°: Cerrado el debate, se tomara la votacion a los Concejales y del Alcalde. Si hay empate,
se tomara una segunda votacion. De persistir el empate, se votara en una nueva sesion, la que
debera verificarse a mas tardar dentro de tercer dia. Si se mantiene dicho empate, correspondera

al Alcalde el voto dirimente para resolver la materia.

Articulo 36°: Los acuerdos del concejo deben adoptarse por mayoria simple, en general.
Excepcionalmente la Ley Organica u otro cuerpo legal, podra requerir de un quérum mayor. Las
votaciones se efectuaran a viva voz, salvo en los casos que mas adelante se detallan en articulado

posterior.

Articulo 37°: Todo Concejal debe emitir su voto de APROBACION o RECHAZO, pura y simplemente,
es decir, sin sujetar su pronunciamiento a condicion o modificacion alguna de la propuesta
alcaldicia. En caso de inhabilidad o abstencion, ella debera formularse, previo a participar en la
discusion y votacion de una determinada materia, cuando tenga o le afecte un interés manifiesto
en lamateria sometida a conocimiento del Concejo. (Expresa disposicion legal, ratificada por criterio

CGR en dict. 22.612/1995 reactivado y 09123/15)

Articulo 38°:En el caso del voto de RECHAZO de la propuesta del Alcalde, por parte de uno o mas
concejales, el o los mismos deberan FUNDAR adecuadamente y conforme a la Ley su decisidn,
disponiendo para ello de un tiempo maximo de 3 minutos.

lgualmente, un Concejal podra solicitar fundadamente la inhabilitacion de otro en determinada

materia, debiendo este ultimo proceder a inhabilitarse o fundar su negativa, todo lo cual, quedara

en acta.

Articulo 39°: Proclamado el resultado de una votacién por el Secretario Abogado Municipal, el
acuerdo adquiere el caracter de irrevocable, y solo puede cambiar en nueva sesién, a solicitud de

Alcalde, y en consideracion a la existencia de nuevos antecedentes que hagan necesario un nuevo
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pronunciamiento del este érgano. Cada uno de los acuerdos alcanzados, debera llevar un numero

propio.

Articulo 40°: Los acuerdos se adoptaran por la mayoria de los asistentes a la sesion respectiva, salvo

las siguientes materias que requieren el quérum que se indica:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

Caracter publico o secreto de una sesion, en este caso de acuerdo al articulo 84 de la Ley, se
requerira el voto favorable de los dos tercios de los Concejales presentes.

Designacion de Alcalde suplente cuando el Alcalde se encuentre afecto a una incapacidad
temporal superior a cuarenta y cinco dias, en que se requerira acuerdo adoptado por la mayoria
absoluta de los Concejaies en ejercicio, en sesion especialmente convocada al efecto, segun lo
dispuesto en el articulo 62 de la Ley.

Remocion del Administrador Municipal, si existiere, para lo que se requerira de los dos tercios
de los Concejales en ejercicio, conforme al articulo 30 de la Ley.

Aceptacion de la renuncia del Alcalde, en que se requerira los dos tercios de los miembros en
ejercicio, de acuerdo al articulo 60 letra d) de la Ley.

La provision del cargo de Concejal en los casos que contempla el articulo 78 de |a Ley, requerira
la mayoria absoluta de los miembros en ejercicio.

La determinacion anual de la dieta mensual a que tienen derecho los Concejales requiere de
los dos tercios de los miembros.

La celebracion de convenios y contratos sea igual o superior a 500 UTM requiere el acuerdo de
la mayoria absoluta del Concejo y aquellos que comprometan al municipio por un plazo que
exceda el periodo alcaldicio, requeriran el acuerdo de los dos tercios del Concejo. En el caso del
quorum referido y establecido en el articulo 65 letra i), no se establece como universo de
votantes a los asistentes a la sesion respectiva, sino que se entiende que ese universo lo
constituye el Concejo, esto es, la totalidad de los integrantes que conformando el respectivo
cuerpo colegiado, se encuentren habilitados para ejercer el cargo.

En ejercicio de su funcién fiscalizadora el Concejo, con el acuerdo de al menos un tercio de sus
miembros, puede citar a cualquier director municipal a una sesién del Concejo con el objeto de

formularle preguntas y requerir informacién en relacién con materias propias de su direccion.
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La citacion se efectuara para la sesion ordinaria inmediatamente siguiente a aquella en que se
produzca el acuerdo y la notificacion al director requerido y su incorporacion como punto de
tabla sera responsabilidad del Secretario Abogado Municipal del Concejo. Para efectos del
quorum de votacion, se contabiliza el voto que emita el Alcalde.

i) La aprobacion de la propuesta de planta de personal y del reglamento que la contenga,
presentado por el Alcalde, requerira de los dos tercios de los concejales en ejercicio, y para
estos efectos, el concejo no podra aumentar el nimero de cargos ni modificar los grados que
contenga la proposicion y solo podra reducir o rechazar la proposicion de planta. (art. Art. 27Ley

20.922).

Articulo 41°: Los acuerdos seran redactados por el Secretario Abogado Municipal, quien los
suscribira. Ellos se cumpliran de inmediato sin esperar la aprobacion del acta, salvo indicacion
expresa en contrario del Concejo. Los acuerdos deberan ser cumplidos mediante orden del Alcalde
que se materializara a través de la dictacion del respectivo Decreto Alcaldicio, que indicara
“PROMULGA ACUERDO..”, y quedara igualmente habilitado el Secretario Municipal para
materializar los Decretos Alcaldicios complementarios y que por la naturaleza de la materia, lo
requieran directamente, sin necesidad de espera instruccion escrita del Alcalde. A modo de ejemplo,
en el caso de acordarse la adjudicacion de un proceso licitatorio, debera dictarse inmediatamente

el acto promulgatorio del acuerdo del concejo, y el acto adjudicatorio mismo de tal proceso

administrativo.

Articulo 42°: El acuerdo que debe adoptar el Concejo sobre las orientaciones globales del Municipio,
el Presupuesto Municipal y el Programa Anual, con sus metas y lineas de accién, debera producirse
antes del 15 de Diciembre de cada afio. El proyecto y modificaciones al Plan Regulador Comunal se
regiran en sus plazos por los procedimientos especificos vigentes y respecto de las demas materias,
deberan contar con el pronunciamiento del Concejo a mas tardar en el plazo de veinte dias contados

desde la fecha en que conste el requerimiento del Alcalde.
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DEL ACTA

Articulo 43°: En el acta se establecerd el dia y hora de la sesién, indicando si es ordinaria o
extraordinaria; se sefialara el nombre de quien preside la sesién y del secretario de la misma; la
nomina por orden de precedencia segun la votacién obtenida de los concejales presentes; nomina
de los invitados que hayan asistido a la reunion; la aprobacién de la o las actas anteriores y las
observaciones, si las hubiere; la enumeracién de los documentos de que se haya dado cuenta; los
asuntos que se hayan discutido, con indicacién de lo propuesto; los acuerdos adoptados sobre cada
una de las materias tratadas; las votaciones habidas y la forma en que votaron los Concejales y

Alcalde; los incidentes con una enumeracién de los sustancialmente tratado y la hora de término de

la sesion,

Articulo 44°: El acta correspondiente a cada sesion sera firmada por el Secretario Abogado
Municipal. Un ejemplar del acta se consignara por estricto orden de fecha, en el archivo oficial o

Libro de Actas del Concejo respectivo, el cual se mantendra bajo la custodia del Secretario Abogado

Municipal,

Articulo 45°: El Secretario Municipal debera velar porque las Actas, una vez e inmediatamente de

aprobadas, sean publicadas en la seccién Transparencia Activa de la pagina web municipal.

TITULO IV
DIETA Y ASIGNACIONES
Articulo 46°: Los Concejales tendran derecho a percibir una dieta mensual segln lo establecido en
el articulo 88 de la Ley, determinada anualmente por el Concejo, por los dos tercios de sus
miembros. Para efectos de la percepcion de la dieta y de la asignacion adicional establecida en el
inciso sexto del articulo 88 de la Ley, no serdn consideradas como tales las inasistencias que
obedecieren a razones médicas o de salud, que hayan sido debidamente acreditadas mediante
certificado expedido por un médico habilitado para ejercer la profesion, presentado ante el Concejo
a traves del Secretario Abogado Municipal. Igualmente, para los efectos sefialados, y previo acuerdo

del Concejo, se podra eximir a un Concejal de su asistencia a una sesion en razon del fallecimiento
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de un hijo, del conyuge o de uno de sus padres, siempre que el deceso hubiese tenido lugar dentro

de los siete dias corridos anteriores a la sesion respectiva.

Articulo 47°: Asimismo, no se consideraran las inasistencias de Concejales motivadas en el

cumplimiento de cometidos expresamente autorizados por el propio Concejo.

Articulo 48°: La dieta completa solo se percibira por la asistencia a la totalidad de las sesiones del
Concejo celebradas en el mes respectivo, disminuyéndose proporcionalmente aquella segin el
numero de inasistencias del Concejal. Para los efectos anteriores, se consideraran tanto las sesiones
ordinarias como las extraordinarias, y en razon de ello, solo podran ser canceladas Una vez
verificada y certificada la no necesidad de citar sesiones extraordinarias en ese periodo. No
obstante, la inasistencia solo de hasta una sesion, podra ser compensada por la asistencia, en el
mismo mes, a dos sesiones de comision. Sin perjuicio de lo sefialado, cada Concejal tendra derecho
anualmente a una asignacion adicional, a pagarse en el mes de enero, por el monto establecido en
el inciso sexto del articulo 88 de la Ley, siempre que durante el afio calendario anterior haya asistido

formalmente, a lo menos, al setenta y cinco por ciento de las sesiones celebradas por el Concejo en

dicho periodo. { inc. 5° Art. 88 LOC)

TITULO V
DE LOS COMETIDOS
Articulo 49°: Se entiende por tal, el encargo de caracter institucional, transitorio, que deban cumplir
los concejales, dentro o fuera del lugar, de su desempefio habitual, de labores propias del cargo que
sirven, entendiéndose que actian validamente en representacion del concejo o del municipio,

excluyendo actividades de interés particular de estos (art. 92 bis LOC; Dict. 85.355/2016)

Articulo 50°: En el desempefio de cometidos de capacitacién en representacion de la Municipalidad
o del Concejo, cada Concejal tendrd derecho a percibir fondos con el objeto de cubrir sus gastos de
alimentacion y alojamiento. Tales fondos no estaran sujetos a rendicion y seran equivalentes al

monto del vidtico que corresponda al Alcalde respectivo por iguales conceptos. Un informe de
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dichos cometidos y su costo se incluiran en el acta del concejo. Dicho informe se rendira por escrito
en la sesion ordinaria inmediatamente posterior a la finalizacion del encargo. (letra Il) art. 79 LOC;

Dict. 17.892/2017)

ASISTENCIA

Articulo 51°: La inasistencia no justificada a mas del veinticinco por ciento de las sesiones ordinarias
a que se citen en un afo calendario, sera causal de cesacion en el ejercicio de cargo de Concejal,
segun lo dispone el articulo 76 letra c) de la Ley Orgdnica Constitucional de Municipalidades. El
Secretario Abogado Municipal dejara constancia en acta de las inasistencias injustificadas y cuando
se produzca la situacion referida, informara en la siguiente sesion ordinaria, para que cualquiera de
los Concejales ponga los antecedentes en conocimiento del Tribunal Electoral Regional.

Sin perjuicio de ello, si un concejal justifica verbalmente al Secretario Municipal su inasistencia a
una sesion, por causa justificada, dispondra de un plazo maximo de cinco dias habiles para

acompaiar los antecedentes respectivos, de incumplir tal condicion, debera considerarse

inasistente.

Enigualsituacion se encontrara el o los concejales que, no se encontraren presentes en el momento
de una votacion, considerandosele inasistente, aunque, hubiere estado presente en todo el resto

de la sesion, sea esta ordinaria o extraordinaria.

TiTULO VI
AUDIENCIAS PUBLICAS
Articulo 52° Las audiencias publicas representan una manera de participacion ciudadana y se
encuentran reguladas en el parrafo 4° de la Ordenanza Municipal N° 10 de Participacion Ciudadana,
y a traves de ellas el Alcalde y el Concejo conoceran acerca de las materias que estimen de interés

comunal, como asimismo las que no menos de cien ciudadanos de la comuna les planteen. (art. 93

yv-97>1.0€)
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Articulo 53°: Se entiende ademas, que constituye interés comunal también, y pueden ser atendidas
en audiencia publica, con el acuerdo del concejo municipal, todas aquellas materias y/o inquietudes
que cualquier persona natural o juridica en representacion de un interés comun requiera poner en

conocimiento de este organo colegiado.

Articulo 54°: La solicitud de audiencia publica debera acompafiarse de las firmas de respaldo
correspondientes, contener los fundamentos de la materia sometida a conocimiento del concejo v,
ademas, debera identificar a las personas que en un niimero no superior a cinco, representaran a

los requirentes en la audiencia publica que al efecto se determine. (inc. 2° art. 97° LOC)

Articulo 55 La solicitud debera ser presentada en la Oficina de Coordinacion de Concejo Municipal,
y requerird la previa confirmacién administrativa de cumplimiento de los requisitos expuestos.

Hecho ello, sera convocado el solicitante a la segunda sesion ordinaria de cada mes.

Articulo 56°: Corresponde al Alcalde o a quien lo reemplace, presidir la audiencia publica, solicitando

a los representantes de los solicitantes a integrar la mesa del concejo y exponer la materia a tratar.

Previo a comenzar la exposicion pertinente, el Secretario Municipal debera hacer presente que:

a) Las audiencias publicas son de caracter expositivo, es decir, que tiene por objeto SER
ESCUCHADOS respecto de la o las materias anunciadas en la solicitud de la misma.

b) Que no podran tratarse temas distintos de ella,

c) Y, que para su exposicion disponen de un lapso maximo de 15 minutos en total,
independientemente de la cantidad de representantes que intervengan.

El Alcalde o quien presida la sesion, tendra todas las facultades para garantizar el correcto desarrollo

de la sesion, dando la palabra a los representantes ya mencionados; igualmente los Concejales que

quieran hacer preguntas o disipar una o mas dudas, podran hacerlo, con la venia del Alcalde.

Una vez escuchada la audiencia, deberad indicarse a los interesados la sesion especificamente en que

sus inquietudes serdn tratadas o se ofrecera respuesta escrita dentro de un plazo maximo de 20 dias

corridos por parte de la o las unidades incumbentes, remitiendo una copia a cada uno de los

concejales y al Alcalde.
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TITULO VI
DE LAS COMISIONES
Articulo 57°: El Concejo Municipal podra constituirse en el cumplimiento de sus funciones, en

“Comisiones Fiscalizadoras”, y en “Comisiones de Trabajo”.

Articulo 58°: Las denominadas “Comisiones Fiscalizadoras” corresponden a acciones especificas de
fiscalizacion, cuyo objeto es verificar que los actos municipales se hayan ajustado a las politicas,
normas y acuerdos adoptados por el concejo, en el ejercicio de sus facultades propias. (Inciso 1°y
2° del articulo 80° LOC)

La constitucion de este tipo de Comisiones, debera ser acordada
dentro de una sesion ordinaria del Concejo, y deberan quedar constituidas por tres concejales,
presidiendo uno de ellos, electo por la mayoria absoluta del concejo. Actuara como Secretario
Técnico de tal comision el Director de Control.

El periodo investigativo se extendera por veinte dias habiles, y debera levantarse acta de cada
sesion.

El resultado de la misma, debera ser puesto en conocimiento de concejo municipal en la sesion

ordinaria siguiente al cierre de la comision.

Articulo 59°: Las denominadas “Comisiones de Trabajo”, constituyen organos auxiliares del concejo,
cuya labor consiste en apoyar el estudio de ciertas materias que ha de resolver aquel en el ejercicio
de sus funciones. Tratandose de drganos auxiliares no son de caracter obligatorio, pudiendo
constituirse 0 no una o mas de ellas. Los acuerdos o resultados de su trabajo, no son vinculantes
respecto del Concejo Municipal, y de ninguna manera pueden sustituir, modificar o revocar sus
acuerdos, los cuales deben, entre otros requisitos, contar con el quérum establecido en la ley. (Dict.

N°53.474/2003 y dict. N° 3.228, 2007, ambos reactivados)
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Articulo 60°: El Secretario del Concejo Municipal coordinara el funcionamiento de las comisiones,
y efectuara las citaciones a requerimiento del Presidente, reuniendo los informes que se emitan

para el conocimiento del Concejo

Articulo 61°: CONSTITUCION DE COMISIONES:

En la primera sesion ordinaria de cada afio calendario, el propio Concejo podra acordar la formacion
de tales Comisiones de Trabajo para desarrollar sus funciones

Dichas Comisiones seran integradas, a lo menos, por tres Concejales, los que podran participar en
mas de una comision a la vez.

Cada comision estara presidida por uno de los concejales comisionados, electo entre los mismos, y
solo podran actuar como Secretarios Técnicos de cada una, los Directores Municipales pertinentes,
de acuerdo a la materia de que se trata, o el funcionario que éste designe especialmente para tales
efectos.

El nimero de sesiones minimas para estas comisiones, serd de 6 en el afio calendario, y su
denominacion, que siempre sera concordante con su area de trabajo, el Concejal que la preside,

quienes la integran y la forma de designacion de sus miembros, serd establecido por el Concejo.

Articulo 62°: DE LOS SECRETARIOS TECNICOS:

Son funciones de los Directores Secretarios Técnicos, o el funcionario que éste designe

especialmente para tales efectos, las que siguen:

a) Concurrir a la constitucion de la Comision de Trabajo de que se trate.

b)  Asistir a las sesiones de Comisiones de Trabajo, una vez citado de acuerdo al procedimiento
previamente anotado.

c) Disponer la informacion requerida en la citacion respectiva de casa sesion.

d) Coordinar la informacion y acciones necesarias, y pertinentes, con la Unidades Municipales a
solicitud del Presidente de la Comision de que se trate.

e) Levantar Acta de cada sesion. Ellas deberan contener la fecha, hora de apertura y cierre,

asistentes y conclusiones,
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f)  Preparar propuestas de trabajo, cuando asi la materia de que se trate lo requiera (ej. Propuesta
de Modificacion Ordenanza N° XXX).

g) En el caso previsto en la letra precedente, una vez presentada, analizada y acordada una
propuesta, el Secretario Técnico respectivo, sera el encargado de presentarla al Alcalde, para

su conocimiento y fines que estime convenientes en oportunidad y fondo, a la Municipalidad.

Articulo 63°: CITACIONES Y SOLICITUD DE INFORMACION:

La convocatoria para constitucion, y las citaciones a sesion de comision, debera ser conducida por
el Presidente de cada comision a través de Secretaria Municipal, con no menos de 48 hrs. de
anticipacion a la misma, debiendo indicar la materia especifica sobre la que versara la sesién y la

informacion concreta que debera disponerse en la misma.

Articulo 64°: El derecho a ser informados, se materializara a por medio del mecanismo referido en
el articulo 87 de la Ley, esto es, puede ejercerse directamente ante la autoridad edilicia, sin
intervencion del cuerpo colegiado, vigilando siempre no entorpecer la gestion municipal. (Dict.

N°18.266, 2016; y N° 12.595, 2014).

Articulo 65°: SESIONES DE TRABAJO:

Esta clase de sesiones funcionara de la siguiente manera:

a) Alas sesiones deberan asistir los funcionarios municipales, previa invitacion extendida a través
de Secretaria Municipal, con no menos de 48 hrs. de anticipacion.

b)  El quorum minimo de funcionamiento sera de 2 concejales, incluido su presidente.

c) Las Sesiones de estas comisiones se celebraran en dependencias municipales, no pudiendo en
ningun caso sesionar cuando el Concejo se encuentre reunido.

d) En cada sesion se tratara la o las materias, de acuerdo a la convocatoria efectuada.

e) En el evento de que, se concluyere por la Comision la necesidad de plantear una propuesta
respecto de alguna materia, tal “Propuesta Institucional” debera ser elaborada por el

Secretario Técnico respectivo.
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El Secretario de que se trata, una vez fijada la “Propuesta Institucional”, esto es, |a respectiva
propuesta técnica visada por el Alcalde, la llevard al conocimiento y discusion de la comision.
Una vez acordada internamente la propuesta de que se trate, tal insumo debera presentarse
al alcalde para que éste haga uso de la prerrogativa legal dispuesta en el articulo 65 de la Ley
(defina someter o no al pronunciamiento de ese 6rgano corporativo dicha propuesta).

f)  De cada sesion de Comision se levantara un Acta, la que contendrd el nimero de la sesién de
trabajo de que se trata, sudenominacion, el nombre del Concejal que la presida, sera levantada
por cada Secretario Técnico, y sera dispuesta por éste al Secretario Municipal, para ser

incorporada a un Libro Especial que esa Unidad confeccionara para tales efectos.

Articulo 66°: Las sesiones se celebrardn preferentemente con posterioridad a una sesion ordinaria
de Concejo, y transcurridos 15 minutos de su término. Si atendidas las materias, se fijaren

comisiones consecutivas, mediard un tiempo de 10 minutos entre ellas,

Articulo 67°: ATRIBUCIONES:

Las Comisiones podran:

a) Solicitar y recopilar los antecedentes que contribuyan al estudio de algin tema de interés de
los Concejales o de alglin tema o problema sometido a su conocimiento.

b)  Comprobar los hechos o antecedentes necesarios para su pronunciamiento en el Concejo.

c) Informar al Conéejo‘Municipal con el mérito de estos antecedentes.

d) Las demas tareas que le pueda encomendar el Concejo.
Articulo 68°: ACUERDOS:

Los acuerdos de las Comisiones requieren, del voto afirmativo de la mayoria de los miembros

presentes en la Sesion.

Articulo 69°: A lo menos una vez al afio, antes del 31 de Marzo, se efectuard una sesion de comision.

Para que la unidad de Control Municipal, haga una presentacién sobre los temas que el Concejo
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determine y responda las consultas que se le formulen, referidas al cumplimiento de las funciones

que le competen.

TiITULO VIl
VIGENCIA Y REFORMA DEL REGLAMENTO

Articulo 70°: El presente Reglamento entrara en vigencia en el momento de su aprobacion por el
Concejo en sesion ordinaria v se mantendra mientras no se dicte, con las mismas formalidades, un
documento que lo reemplace. Toda modificacién al presente reglamento deberd ser aprobada por

la mayoria absoluta de los Concejales en ejercicio.

Articulo 71°: Deréguese el Reglamento N° 25, sobre Funcionamiento del Concejo Municipal, de

aprobado en sesion ordinaria N@ 006, de fecha 05 de enero de 2005.

ANOTESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y ARCHIVESE.

FDO. POR SADI MELO MOYA, ALCALDE. JIMENA LAURIA TAPIA, SECRETARIA MUNICIPAL. ~

o

SMM/PCL/JLT/RFA/mrr /7’

c.c.: Concejo Municipal./ Administracion Municipal./ Secretaria Municipal./ Dir. de Control/
Dir. de Adm. y Finanzas/ Dir. de Asesoria Juridica./ Juzgado de Policia Local./ Secretaria
Comunal de Planificacion./Dir. de Obras./ Dir. de Desarrollo Comunitario./ Dir. de Transito
y Transporte Publico./ Dir. de Educacion./ Dir. de Salud./ Direccion de Desarrollo Innovacion
y Emprendimiento Territorial./ Dir. de Seguridad y Convivencia Ciudadana./ Dir. de Medio
Ambiente, Aseo y Ornato./ Unidad de Transparencia./ Of. de Partes.
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